& HEUKING KUHN LUER WOJTEK

Tat kraft | g e g esuc ht Heuking Kiihn Lier Wojtek ist eine Partnerschaft mit tiber 400

Rechtsanwalten, Steuerberatern und Notaren mit acht Standor-
ten in Deutschland. Die Kanzlei ist damit eine der grof3en wirt-
Praktikant w/m/d schaftsberatenden deutschen Sozietaten.
Personalentwicklung fir 6 Monate
Sie haben Interesse daran, Personalentwicklungsarbeit in der
Standort: Disseldorf Praxis kennenzulernen, an spannenden Themen mitzuwirken
und die Mitarbeiter unserer Kanzlei durch Angebote unserer
Heuking Academy bei lhrer fachlichen und persénlichen Ent-
wicklung zu begleiten? Dann freuen wir uns auf lhre Bewer-
bung!

Wir suchen ab Juli 2023 einen Praktikanten w/m/d in Vollzeit,
der unser Team in der Personalentwicklung fiir sechs Monate
tatkréftig im operativen Tagesgeschaft unterstitzt.

lhre Aufgaben:

e Unterstltzung bei administrativen Aufgaben im Bereich

Personalentwicklung
EIOO e Vor-, Nachbereitung und Durchflihrung von internen
Weiterbildungsveranstaltungen
T0P . o
ARBEITGEBER o Teilnehmeradministration in unserem Perso-
. nalmanagementsystem perbit
2022 o Versenden von Seminarunterlagen

Zertifikate erstellen und versenden
o Verantwortung des Feedbackprozesses

O

RECHTSANWALTE UND STEUERBERATER



Ihr Profil:

e Sie studieren Wirtschaftswissenschaften, Wirtschafts-
psychologie, Rechtswissenschaften, Gesellschafts-,
Geisteswissenschaften, 0.&.

e Sie verfigen Uber sehr gute MS-Office Kenntnisse
(Word, Excel, PowerPoint)

e Optimalerweise verfiigen Sie Gber Erfahrungen im Um-
gang mit Adobe InDesign oder Photoshop

e Sie mochten erste Praxiserfahrung in der operativen
Personalarbeit sammeln

e Sie arbeiten strukturiert, eigenverantwortlich und behal-
ten stets den Uberblick

e Sie gehen offen und kommunikativ auf Kolleginnen und
Kollegen, Mandantinnen und Mandanten zu

e  Gewissenhaftigkeit und Genauigkeit zeichnen Sie aus
Personlich Uberzeugen Sie durch Teamgeist, Engage-
ment und Diskretion

Wir bieten lhnen einen umfassenden Einblick in verschiedene
HR-Themen und Prozesse einer standortiibergreifend operie-
renden Sozietat, eine leistungsgerechte Vergutung und ein mo-
dernes Umfeld mit angenehmer Arbeitsatmosphére in einem
sympathischen Team. Ihre Arbeitszeiten lassen sich nach Ab-
sprache flexibel gestalten. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.
Informationen  zum  Datenschutz  unter: https://www.heu-
king.de/de/datenschutz.html

Heuking Kiihn Lier Wojtek Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
Stephan Kern | Human Resources bewerbung@heuking.de

Georg-Glock-StraRe 4 | 40474 Disseldorf

RECHTSANWALTE UND STEUERBERATER


https://www.heuking.de/de/datenschutz.html
https://www.heuking.de/de/datenschutz.html
mailto:bewerbung@heuking.de

